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PERSONEL GOREV DAGILIM CiZELGES

Universiteye atanan
akademik  personellerin
atamaya esas evraklarinin
teslim alinarak  atama
kararnamesinin
hazirlanmasi.
Universitemizde gorev
yapmakta olan akademik
personellerin gorev
stirelerinin uzatim
islemlerinin takip
edilmesi.

Universitemize atanan
akademik personellerin
kararnamelerinin
hazirlanmasi ve
akademik personellerin
bilgilerinin ilgili
sistemlere diizenli
olarak girilmesi.
Akademik personelin
kurumdan ayilis
islemlerinin takip
edilmesi  ve kisinin
ozlik dosyasmin ilgili
kuruma gonderilmesi.
Bunlarin disinda
akademik personel ile
ilgili Akademik Kadro
Birimini  ilgilendiren
diger is ve islemlerin
yapilmasi.
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Akademik-idari
personellere  ait  terfi
islemlerinin  yerinde ve
zamaninda yapilmasi.
Akademik-idari
personellerin intibak
degerlendirmelerinin
eksiksiz  ve zamaninda
yapilmasi. Pasaport talep
eden personellere pasaport
talebi ile ilgili yardimei
olunmasi.  Ceza  alan
akademik-idari
personellerin  cezalarinin
ilgili sistemlere diizenli ve
eksiksiz olarak islenerek
islerin takibini
kolaylastirir, HITAP,
Ozliik isleri programina
tim  veri  girislerinin
eksiksiz  ve zamaninda
yapilmasini saglamak ve
Kurumun ceza almasini
Onlemek.

Universiteye naklen ve
agiktan atanan idari
personellerin 6zlik is ve
islemlerinin yapilmasi.
Idari personel sayilarinin
diizenli  olarak  Devlet
Personel Baskanhgi, E-
Biitge Uygulamasi, Sivil
Savunma  Programi ve
Personel Otomasyonu’na
islenmesi. idari
Personellerin izin,
askerlik  vb. islemlerinin
takibinin saglanmasi. Idari
personel
gorevlendirilmelerinin
yapilmasi.
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Universitemize
atanan aday memurlarin

temel  ve  hazrlayic
egitimlerinin
diizenlenmesi ve egitimler
sonucu sinavlarin
yaptimasi.
Universitemizde gbrev
yapmakta olan
personellere  her  yil
diizenli olarak hizmet i¢i
egitim programi
diizenlemek.

Universitemizde gorev
yapmakta olan akademik
personellerin egitim,
sempozyum, seminer vb.
gorevlendirilmelerinin
yazilmasi.

OYP ve 1416 sayih kanun
kapsaminda atanan
arastirma gorevlilerinin
lisansiistii egitimleri
verdirilerek
Universitemizin
gelisimine katkida
bulunmalarinin
saglanmasi.
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* Kadro Unvanina bagli olmadan yaptigi gérevier yazilacaktir.

** Gorev tamimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, ge

gbrevlerini yerine getirecek kigilerin adi yazilacaktir.

cici gérev vh.) gorevinde olmadig durumlarda
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